Na temelju &lanka 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,Narodne novine“, broj
10/97, 107/07 i 94/13) i &lanka 61. Statuta Djecjeg vrtiéa Rijeka, Upravno vijece Djecjeg vrti¢a
Rijeka na svojoj sjednici, odrzanoj dana 26. oZujka 2019. godine, donijelo je

POSLOVNIK
o radu Odgojiteljskog vijeca

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Odgojiteljskog vije¢a (u dalinjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nadin rada
Odgoijiteljskog vijeéa Djecjeg vrtica Rijeka (u dalinjem tekstu: Odgojiteljsko vijeée) kao
strucnog tijela djegjeg vrtica.
U Dje¢jem vrtiéu Rijeka (u daljnjem tekstu: Ustanova) ustrojeno je Odgojiteljsko vijece za svaki
pojedini Centar pred$kolskog odgoja (u daljnjem tekstu: CPO).
Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve &lanove Odgojiteljskog vijeca, kao i ostale osobe koje
Su nazocne sjednicama Odgoijiteljskog vijeéa.

Clanak 3.
Odgojiteljsko vijeée &ine svi odgojitelji, struéni suradnici, zdravstveni voditelji i voditelji CPO-a,

Clanak 4.
Odgojiteljsko vijece:

- sudjeluje u utvrdivanju kurikuluma Ustanove,

- sudjeluje u utvrdivanju godisnjeg plana i programa rada Ustanove i prati njegovo
ostvarivanje,

- potiCe i promice struéni rad,

- nositelj je aktivhosti u ostvarivanju cilieva i zadaca odgojno-obrazovnog rada te
zastite djece rane i predékolske dobi,

- predlaze organizaciju rada po programima,

- poduzima mjere za unapredivanje cjelokupnog odgojno-obrazovnog i zdravstvenog

rada,
- raspravlja i odluéuje o svim struénim pitanjima rada,
- putem struénih referata i predavanja omogucuje permanentno struéno

usavrSavanje u skladu sa zahtjevima suvremenog odgoja i obrazovanja,

- donosi program staZiranja pripravnika na prijedlog povjerenstva za staZiranje
pripravnika,

- obavlja i druge struéne poslove utvrdene zakonom.

Tocka 1.i2. iz prethodnog stavka provodi se na pocetku svake pedagoske godine.
Utvrdeni godignji plan i program rada svakog CPO-a &ini sastavni dio godiSnjeg plana i
programa rada Ustanove.




ll. RAD NA SJEDNICI

Clanak 5.
Odgojiteljsko vije¢e poslove iz svoje nadleznosti obavlja na sjednicama.
Clanovi Odgojiteljskog vije¢a imaju pravo sudjelovati u raspravi i odlugivati o svim pitanji a iz
njegovog djelokruga.
Sjednice se odrzavaju prema rasporedu utvrdenom godi$njim planom i programom rada, van
radnog vremena utvrdenog za neposredan rad s djecom, a najmanje Cetiri puta tij om
pedagoske godine.

Clanak 6.

* Clanovi Odgoijiteliskog vije¢a duzni su nazociti sjednicama Odgojiteljskog vijeéa.

Sjednice Odgojiteljskog vijec¢a predstavljaju dio strukture radnog vremena i fonda sati odg  no-
obrazovnih radnika.

Ako Clan Odgojiteljskog vije¢a ne moze biti nazodan sjednici, duzan je opravdati izos' nak
pisanim putem i pravodobno izvijestiti voditelia CPO-a, najkasnije 24 sata prije odrza nja
sjednice.

O nazocnosti ¢lanova na sjednicama Odgojiteljskog vijeéa vodi se evidencija.

Clanak 7.
Radom Odgojiteljskog vije¢a rukovodi ravnatelj Ustanove.
Ravnatelj Ustanove moze ovlastiti voditelja CPO-a da rukovodi radom Odgojiteljskog vije 3, a
u slucaju njegove sprije¢enosti moze ovlastiti drugu osobu iz istog CPO-a (u daljnjem te stu:
predsjedavajuci).

lli. PRIPREMA SJEDNICE

Clanak 8.
Ravnatelj Ustanove u suradnji s voditeljem CPO-a:
- saziva i priprema sjednice Odgojiteljskog vijeéa,
- utvrduje prijedlog dnevnog reda,
- odreduje izvjestitelje po pojedinim toékama dnevnog reda,
- poziva i druge osobe radi izlaganja i informiranja o strugnim pitanjima.

Clanak 9.
Poziv na sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavija se svim &lanovima Odgojitel  <og
vije¢a putem oglasne ploce, najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice.
U hitnim sluCajevima, ravnatelj Ustanove moze sazvati sjednicu i u kraéem roku, a najn nje
24 sata prije odrzavanja, te predloZiti dnevni red na samoj sjednici.

Clanak 10.
U pozivu na sjednice Odgojiteljskog vijeéa obavezno se navodi:
- prijedlog dnevnog reda,
- mjesto odrzavanja sjednice,
- datum i vrijleme pocetka sjednice.
Prva tocka dnevnog reda je usvajanje zapisnika s prethodne sjednice.
Za pojedine tocke dnevnog reda izvjestitelj priprema materijal koji se prilaze zapisniku.

IV. ODRZAVANJE SJEDNICE

Clanak 11.

Odgojiteljsko vije¢e moze pravovaljano odlugivati ako je sjednici nazo&na natpolovic¢na ve ina
svih élanova.

Odgojiteljsko vijece donosi odluke veéinom glasova svih nazoénih &lanova.




Clanak 12.

Predsjedavajudi:

- utvrduje je li na sjednici nazo¢an potreban broj &lanova za pravovaljano odlucivan

daljnjem tekstu: kvorum),

- vodi listu evidencije prisutnosti &lanova Odgojiteljskog vijeca,

- predlaZze dnevni red sjednice,

- brine o tijeku rasprave na sjednici,

- formulira prijedioge odluka i zakljuaka,

- utvrduje i progladava rezultate glasovanja,

- potpisuje odluke, zakljucke i druge akte,

- brine o primjeni ovog Poslovnika.

Clanak 13.
Ukoliko nije utvrden kvorum, sjednica se odgada na vrijeme koje odredi predsjedavajudi.
Na prijedlog predsjedavajuéeg odgojiteljsko vijeée izabire zapisnicara.
Nakon utvrdivanja kvoruma i izbora zapisnicara, predsjedavajuéi predlaze dnevni red.
Clanovi Odgojiteliskog vijeéa imaju pravo predioZiti izmjenu ili dopunu dnevnog reda.
Clanovi Odgojiteliskog vijeca javno glasaju o svakom prijedlogu izmjene ili dopune dney
reda.
Nakon $to je dnevni red utvrden javnim glasovanjem, prelazi se na rad po pojedinim tock
dnevnog reda.

Clanak 14.
Predsjedavajuéi otvara raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog reda i daje rije¢ &lanoy
Odgojiteljskog vijeca.
Clanovi Odgojiteljskog vije¢a mogu raspravljati i traZiti potrebna pojasnjenja o svim pitan
u vezi s totkom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.
Clan Odgojiteliskog vije¢a koji Zeli sudjelovati u raspravi prijavijuje se predsjedavaju¢em.
Predsjedavajuéi daje rije¢ ¢lanovima Odgojiteljskom vijeca onim redom kojim su se prijavilii
O istom pitanju ¢lan Odgojiteljskog vijeéa moZe raspravijati najvise dva puta izbjegav:
opsirnost i ponavljanje.
Govornika se ne smije ometati ili prekidati za vrijeme govora.
Predsjedavaju¢i moze odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazoénim
sjednici.

V. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

Clanak 15.
Kada predsjedavajuéi ocijeni da je pojedina tocka dnevnog reda dovoljno raspravlj
predlaZe da se rasprava o tome zakljudi i pristupi donoSenju odluka i zaklju¢aka.
Predsjedavajuéi formulira prijedlog odluke odnosno zakljucka i daje ga na glasovanje.

Clanak 16.
Na sjednicama Odgojiteljskog vije¢a glasuje se javno, dizanjem ruku.
Predsjedavajuéi poziva ¢lanove Odgoijiteljskog vijeéa da se prvo izjasne tko je ,za“ prijec
tko je ,protiv* prijedloga te na kraju tko je ,uzdrzan® od glasovanja.
Predsjedavajuéi svaki put utvrduje i glasno priopCava broj glasova, a zapisnicar taj broj ul
u zapisnik.
Nakon zavr§etka glasovanja predsjedavajuci utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja.

Clanak 17.
U iznimnim sluéajevima Odgojiteljsko vijeée moze odluéiti da se glasuje tajno.
Glasacki listi¢ sadrZi pitanje o kojem se glasuje i rijeci ,za"“, ,protiv* ili ,uzdrzan®.
Svaki Elan Odgpojiteljskog vijeéa dobije po jedan glasadki listis.
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Glasovanje se vrsi zaokruzivanjem odabrane rijeéi ,za“, Sprotiv* ili juzdrZan®.

Glasacki listi¢ ubacuje se u glasacku kutiju.

Prebrojavanje glasova obavlja povijerenstvo koje &ine predsjedavajuéi i dva prethc no
izabrana ¢lana.

Nakon prebrojavanja glasackih listi¢a predsjedavajuéi objavljuje rezultate glasovanja.

Clanak 18.
Nakon sto je rasprava provedena i donesene su odluke ili zakljugci po svim tockama dney 0g
reda, predsjedavajuéi zakljuSuje sjednicu Odgoijiteljskog vijeéa.

Clanak 19.
Nadzor i brigu nad izvréenjem odluka ili zaklju¢aka obavlja voditelj CPO-a odnosno osoba ju
on za to ovlasti.
Za izvrSenje odluka i zaklju¢aka voditelj CPO-a odgovoran je ravnatelju Ustanove.

VI. ZAPISNIK

Clanak 20.
O radu Odgojiteljskog vijeca vodi se zapisnik kojeg potpisuju predsjedavajuci i zapisnicar.
Zapisnik sadrzi:

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto odrZavanja sjednice, sat po&etka i zavréetka sjednice,

- ukupan broj ¢lanova Odgojiteljskog vijeca, broj nazo&nih i nenazoénih &lanova, pot se
nazocnih te imena nenazoénih te popis drugih osoba nazoénih na sjednici (p »og
zapisniku),

- ustanovljenje da je na sjednici nazogan dovoljan broj ¢lanova za pravoval, 10
odludivanje,

- usvojen dnevni red,

- osnovne podatke o provedenoj raspravi po svakoj toéci dnevnog reda s rezultai 1a
glasovanja, '

- odluke ili zakljucke,

- vrijeme zavrS$etka sjednice,

- potpis predsjedavajuéeg i zapisnitara.
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Clanak 21.
Zapisnik se izraduje u roku od 8 dana od dana odrzavanja sjednice Odgojiteljskog vijeca.
Pravo uvida u zapisnik imaju svi &lanovi Odgojiteljskog vijeéa.
Ako se zapisnik sastoji od viSe listova ozna¢ava se broj svake stranice, a predsjedavaji i i
zapisniCar stavljaju svoj potpis na svaku stranicu zapisnika.
lzvornik zapisnika pohranjuje se u sjedi$tu CPO-a.

Vil. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clanak 22.
Ako se ¢€lan Odgojiteljskog vije¢a u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravl i
je nepotrebno opSiran ili se neprimjereno izrazava, predsjedavajuci ¢e ga opomenuti, u
slucaju nepostivanja opomene oduzet ée mu rijeé.

Clanak 23.
Predsjedavajuéi moZe osobu koja i nakon izreéene opomene remeti rad sjednice, udaljit sa
sjednice.
Clan Odgojiteliskog vije¢a kojem je izreéena mjera udaljenja sa sjednice duzan je napu iti
prostoriju i ne smije se vratiti do zakljudenja sjednice.
Udaljenje sa sjednice izri¢e se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.
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Vill. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu odgojiteljskog v :éa
Centra predskolskog odgoja Djegjeg vrtiéa ,Rijeka“ od 10. srpnja 1998. godine (KLASA: 13-
05/98-01/06 i UR.BROJ: 2170-54-01-98-01) s izmjenom.

Clanak 25.
Ovaj Poslovnih stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanowe

KLASA: KLASA: 003-05/19-01/3
URBROJ: 2170-54-01-19-1

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJ ZA

Ilvana Juréi¢ _
NOE //“'7’@”4
<\/ :_/

Ovaj je Poslovnik objavljen na oglasnoj plo¢i Ustanove dana 26. veljace 2019. godine, a sl »io
je na snagu dana 6. oZujka 2019. godine. :




