Temeljem ¢lanka 42. i 61. Statuta DjeCjeg vrtica éRijeka, Upravno vijeée Djecjeg vrtica
Rijeka na sjednici odrzanoj 30. listopada 2019. godine, donijelo je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
DJECJEG VRTICA RIJEKA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu Djegjeg vrtiéa)Rijeka (u daljnjem tekstu: Pravilnik),
utvrduje se radno vrijeme, pravila ponasanja i komunikacije, pravila boravka u prostoru Djetjeg
vrtiéa Rijeka (u daljnjem tekstu: Ustanova), prehrana i mjere sigurnosti djece.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve radnike Ustanove, roditelje-korisnike
usluga i sve osobe tijekom njihova boravka u vanjskom| i unutarnjem prostoru Ustanove.

Clanak 2.
Rije&i i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacCenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

. RADNO VRIJEME

Clanak 3.

Radno vrijeme Ustanove organizirano je od ponedjelika do petka, sukladno godis$njem
planu i programu rada.

Radno vrijeme uprave Ustanove je svaki radni dan od 8:00 do 16:00 sati.

Uredovno vrileme Uprave za stranke je utorkom od 13:00 do 15:00 sati i Cetvrtkom od
9:00 do 11:00 sati.

Radno vrijeme svih Podcentara predskolskog odgoja (u daljnjem tekstu: PPO) u redovitom
cjelodnevnom 10 - satnom programu rada je od ponedieljka do petka od 6:30 do 17:00 sati, a
u smjenskom programu rada od 6:30 do 17:00 i od 11:30 do 21:30 sati.

Radnici i druge osobe mogu boraviti u prostoru Ustanove samo tijekom radnog vremena.

Clanak 4.
Nakon 9:00 sati ulazna vrata PPO-a se radi sigurnosti djece zakljuéavaju i ostaju
zatvorena do 14:00 sati.
Ukoliko roditelj-korisnik usluga ima potrebu dijete dovesti odnosno odvesti iz Ustanove u
periodu kada su vrata zakljuéana, duzan je to prethodno najaviti odgojitelju djeteta.

Clanak 5.

Djeca upisana u neki od programa koji se u Ustanovi provodi, mogu boraviti u Ustanovi
samo u vrijeme provedbe programa i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada sukladno
godignjem planu i programu rada Ustanove i ugovoru ¢ pruzanju usluga ranog i predskolskog
odgoja, obrazovanja i skrbi.

Roditelj-korisnik usluga dovodi i odvodi dijete u PPO u koiji je dijete upisano, a za vrijeme
radnog vremena Ustanove.

Radno vrijeme Ustanove moze se odrediti i drugaéije ukoliko to zahtijevaju organizacijski
razlozi, o ¢emu odluku donosi Ravnatel;.

Za vrijeme blagdana propisanih posebnim zakonom, Ustanova ne radi.

U vrijeme zimskih, proljetnih i lietnih $kolskih| praznika Ustanova mozZe drugacije
organizirati rad u odnosu na radnike i mjesto (PPO) provodenja odgojno-obrazovnog rada.

Il. PRAVILA PONASANJA | KOMUNIKACIJE
Clanak 7.

Radnici Ustanove, roditelji-korisnici te druge osébe koje borave u Ustanovi duzni su
postivati pravila kulturnog ponasanja u medusobnim kontaktima.
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Radnici Ustanove u svome radu promoviraju vrijednosti humanizma, nenasilja,
uvazavanja i postivanja razlicitosti.

Clanak 6.
U razdoblju nekoritenja usluge, roditelj nema pravo svoje dijete povremeno dovoditi u
Ustanovu. ;_
Posjete ¢&lanova obitelji djetetu nisu dozvoljene u vrijeme neposrednog odgojno-
obrazovnog rada. ,
Individualne informacije o djetetu roditelj mozZe dobiti izvan odgojno-obrazovnog rada,
prema planu odgojno-obrazovne skupine i u dogovoru $ odgojiteljem djeteta.

Clanak 8.

Tijekom radnog vremena radnici su duZni nositi urednu i ¢istu odjeéu i obuéu te
primjerenim izgledom, profesionalnim i uljudnim ponasanjem i komunikacijom s roditeljima-
korisnicima usluga i drugim osobama koje borave u Ustanovi pridonositi njenom ugledu.

Radnici kojima Ustanova osigurava radnu i zastitnu odjecu i obuéu, sukladno propisima iz
podrudja zastite na radu, duzni su je nositi tijekom radnog vremena.

Radnici Ustanove i druge osobe duzni su postivati i duvati imovinu i inventar Ustanove.

Radnici Ustanove duzni su racionalno koristiti| sredstva koja su im stavljena na
raspolaganje, a svaki kvar i $tetu odmah prijaviti Voditelju Centra predskolskog odgoja (dalje
u tekstu: CPO).

Koristenje telefona Ustanove dozvoljeno je samo u odgojno-obrazovne svrhe.

Roditelji-korisnici usluga i druge osobe koje tijekom radnog vremena borave u unutarnjem
i vanjskom prostoru Ustanove duzne su nositi primjerenu odje¢u i obucu.

Ill. BORAVAK U PROSTORU USTANOVE

Clanak 9.

Nezaposlenim i drugim osobama nije dozvoljen ulaz u vanjske i unutarnje prostore
Ustanove.

Nezaposlena osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze boraviti u odgojno-obrazovnoj skupini
djece u iznimnim situacijama, kao primjerice roditelji-karisnici usluge u procesu prilagodbe i u
drugim oblicima suradnje u dogovoru s odgojiteljem, studenti na praksi, radnici zdravstvenih i
sanitarnih sluzbi, izvodaci umjetni¢kih i edukativnih sadrzaja namijenjenih djeci i sliéno uz
odobrenje Voditelja CPO-a.

Nezaposlena osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka iznimno mozZe boraviti u prostorima
Ustanove ukoliko je to nuZno ili radi ispunjavanja zakohskih obaveza Ustanove i to u sluéaju
potrebe servisiranja ili popravka aparata i uredaja, izvodenja gradevinskih radova, poslova
sanitarne i inspekcijske sluzbe, poslova iz podruja zastite na radu i sli€éno, uz odobrenje
Voditelja CPO-a.

Zabranjeno je ostavljanje osobnog vozila nezaposlenim osobama na vanjskom prostoru
kojeg koristi Ustanova, osobito nakon radnog vremena Ustanove.

Clanak 10.

Odgoijitelj koji prvi u jutarnjim satima otvara objekt PPO-a (dezurni odgojitelj) duzan je
izvrSiti pregled i obilazak vanjskog i unutarnjeg prostora te uo€eno stanje (provalu, kradu,
osteéenje ili unidtenje imovine i inventara) prijaviti Voditelju Centra predskolskog odgoja.

Osoba koja zatvara objekt PPO-a po zavrSetku radnog vremena, duzna je obiéi sve
prostorije te objekt zaklju€ati i, ukoliko postoji, ukljuciti alarm.

Clanak 11. |
U vanjskom i unutarnjem prostoru Ustanove zabranjuje se:
- pusenje
- noSenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru



- ostecivanje i uniStavanje inventara

- pretjerano glasan govor i prepirke

- koristenje neprimjerenog rje¢nika, prijetnje te s,Vakl oblik nasilja

- bacanje otpada u za to nepredvidena mjesta

- uno$enje i konzumiranje alkohola i narkotika |

- dolazak u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajpm narkotika

- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju

- uno$enje tiskanih materijala nepocudnog sadrzaja

- promidZba i prodaja roba i usluga koji nisu u funkciji odgoja i obrazovanja ili su Stetni
za zdravlje, rast i razvoj djece rane i predskolske dobi

- uvodenje Zivotinja.

Clanak 12.
Djedja kolica i druga dje¢ja prijevozna sredstva (romobil, bicikl i dr.) nije dopusteno
ostavljati u prostoru Ustanove.
Ustanova ne snosi odgovornost za eventualno lzgubljene ili unidtene stvari (igracke, nakit
i sl.) koje dijete, odnosno roditelj, unese u Ustanovu.

IV. MJERE SIGURNOSTI DJECE

Clanak 13.

Sigurnosno-zastitni i preventivni program Djecjeg vrtica Rijeka (u daljnjem tekstu: SZPP)
posebno regulira fizicke mjere zastite djeteta-sigurnost okruZenja, mjere za ocuvanje i
unapredenje djetetovog zdravlja, sigurnost ozraéja-psihosocijaine mjere zastite, aktivnosti
samozastite i samoocuvanja djeteta.

Clanak 14.

Dijete dovode i odvode iz Ustanove roditelji-korisnici usluga odnosno punoljetne osobe za
koje je, sukladno SZPP-u, roditelj-korisnik usluga dao svoju suglasnost.

Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzne su javiti se odgojitelju prilikom dovodenja i
odvodenja djeteta.

Dovodenje i odvodenje djeteta iz Ustanove nije dopusteno osobi iz stavka 1. ovoga
¢lanaka za koju odgoijitelj procijeni da je u takvom psihofizitkom stanju (pod utjecajem
alkohola, narkotika i dr.) u kojem ne moZe na siguran nacin dovesti ili odvesti dijete.

Clanak 15.
Roditelji-korisnici usluga duzni su u Ustanovu dovaditi zdravo, €isto i uredno dijete.
Roditelji-korisnici usluga duZni su osigurati za dijete dovoljnu koliinu rezervne Ciste
odjece te pelene za djecu koja ih koriste.

Clanak 16.

U Ustanovi borave isklju€ivo zdrava djeca. Bolesno dijete ostaje na kucnoj njezi do
ozdravljenja.

Pod boleséu iz stavka 1. ovoga élanka osobito se smatra poviSena tjelesna temperatura,
povracanje, proljev, osip po kozi, bol u trbuhu, angina, konjuktivitis, djeéje gliste, usljivost
vlasista, veée imobilizacije, akutne zarazne bolesti i sl.

Roditelji-korisnici usluga duzni su istog dana obavijestiti odgojitelje o izostanku i razlozima
izostanka djeteta, a po povratka s bolovanja roditelj-korisnik donosi ispricnicu djetetovog
pedijatra.

Postupak u slucaju naglog obolijevanja ili ukoliko dljete prima medikamentoznu terapiju
propisan je SZPP-om.



V. PREHRANA DJECE

Clanak 17.

Prehrana djece u Ustanovi osigurana je sukladno|utvrdenom jelovniku vodeci racuna o
odgovarajucoj kalorijskoj vrijednosti i potrebnim nutrijentima.

Nutritivnu i mikrobiolodku ispravnost prehrane kontrolira Nastavni zavod za javno
zdravstvo periodi¢kim uzorkovanjem hrane.

Doruéak, voéni obrok i uzina pripremaju se u podruénim objektima u koje se dopremaju
svjeze namirnice putem sluzbe ekonomata, dok se ruéak priprema u centralnoj kuhinji CPO-a
i kao gotovo jelo doprema u podru¢ne objekte, sve sukladno pravilima HACCP sustava.

Clanak 18. |
S obzirom na trajanje programa djeci se, u pravilu, |osigurava sliededi broj obroka:
- za 3-satni program 1 obrok |
- za 4-satni, 5-satni i 6-satni programa 2 obroka!
- za 7-satni, 8-satni program 3 obroka!
Dijete ukljuéeno u redoviti 10-satni (i 9-satni) program ima pravo na &etiri obroka:
- dorucak se posluzuje od 8:30 do 9:00 sati
- vocni obrok se posluzuje od 10:00 do 10:30 sati
- rucak se posluzuje od 11:45 do 12:30 sati
- uZina se posluzuje od 15:00 do 16:00 sati.
Dijete ukljuteno u redoviti 10-satni smjenski program, u popodnevnoj smjeni ima pravo na
Cetiri obroka:
- rucéak se posluzuje od 11:45 do 12:30 sati
- uzina se posluzuje od 15:00 do 16:00 sati
- voéni obrok se posluzuje od 17:00 do 17:30 sati
- vecera se posluzuje od 18:15 do 19:00 sati.

Clanak 19.
U pravilu, uno$enje prehrambenih artikala u Ustanavu nije dopusteno.

V1. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20. |
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od
30.12.2016. godine. '

Clanak 21. |
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploéi Ustanove.

KLASA: 003-05/19-01/9
URBROJ: 2170/01-54-01-19-1

Pred ednlca y_pravgog vueca

rw-*"}?e =

“*_‘7 Pfe..(; //\r(_

\uans s/

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnﬁoj plo¢i Ustanove dana 30. listopada
2019. godine te da stupa na snagu dana 7. studenog 2019. godine.




