Na temelju &lanka 40. stavka 3. i &lanka 41. stavka 4. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju ("Narodne novine" broj 10/97, 107/07, 94/13 i 98/19) i ¢lanka 42. i 61. Statuta Djecjeg
vrtiéa Rijeka, Upravno vijeée Djegjeg vrtica Rijeka, na sjednici odrzanoj dana 26. rujna 2017. godine,
utvrdilo je proé&i&éeni tekst Pravilnika o upisu djece u Djedji vrti¢ Rijeka.

Pro&i§éeni tekst Pravilnika o upisu djece u Djedji vrti¢ Rijeka obuhvaca tekst Pravilnika o
upisu djece u Djedji vrtié Rijeka KLASA: 003-05/19-01/6, URBROJ: 2170/01-54-01-19-1 od 26.
ozujka 2019. godine, tekst Pravilnika o izmjeni Pravilnika o upisu djece u Djegji vrti¢ Rijeka KLASA:
003-05/19-01/6, URBROJ: 2170-54-01-19-2 od 24. travnja 2019. godine i tekst Pravilnika o
izmjenama i dopunama Pravilnika o upisu djece u Djegji vrtic Rijeka KLASA: 003-05/19-01/6;
URBROJ: 2170/01-54-01-20-3 od 15.svibnja 2020. godine, u kojima je naznageno vrijeme njihova
stupanja na snagu.

KLASA: 003-05/19-01/6
URBROJ: 2170/01--54-01-20-4
Rijeka, 28.05.2020.

PRAVILNIK
O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC RIJEKA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece u Djeéji vrti¢ Rijeka (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se
postupak upisa djece u Djegji vrti¢ Rijeka (u daljnjem tekstu: Ustanova), ostvarivanja reda prvenstva
pri upisu i druga pitanja u vezi s postupkom upisa i ispisa.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike i
udomitelje (u daljnjem tekstu: roditelj).

Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.
U Ustanovu se mogu upisati djeca od navr$enih 6 mjeseci Zivota do polaska u osnovnu skolu
u redovite i ostale programe koje se ostvaruju u Ustanovi.
Odgojna skupina po programima moze se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes
roditelja i prijavijene djece, sukladno propisanim standardima.

Clanak 3.
Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce, a zavr$ava 31. kolovoza sljede¢e godine.

Clanak 4.

Upis u programe predskolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o upisu djece u Djedji vrti¢
Rijeka (u daljnjem tekstu: Odluka) koju donosi Upravno vijece za svaku pedagosku godinu, uz
suglasnost osnivaca.

Odluka se objavljuje na mreznim stranicama Ustanove.

Temeljem Odluke Ustanova objavljuje natje¢aj za upis djece.

Natje&aj se objavljuje u dnevnom tisku, mreznim stranicama Ustanove i na oglasnim plocéama
u svim objektima Ustanove.

Natjedaj sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjete upisa, nacin
ostvarivanja prednosti pri upisu i naéin provodenja natjecaja.



Il UPIS DJECE U PROGRAME (PRIJAVA, ZAHTJEV)

Clanak 5.
Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijeplienja,
s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja.

Clanak 6.
Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
Povjerenstvo za svaki podcentar predskolskog odgoja imenuje ravnatelj Ustanove.

Clanak 7.
Djeca koriste usluge Ustanove u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora o pruzanju usluga
pred$kolskog odgoja, naobrazbe i skrbi (u daljnjem tekstu: Ugovor) do dana ispisa.

Zahtjev za nastavak koristenja usluga

Clanak 8.

Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini (u daljnjem tekstu: roditelj-
korisnik usluga) duzan je u utvrdenom roku predati Zahtjev za nastavak koriStenja usluga (u daljnjem
tekstu: Zahtjev) za svaku sljiedeéu pedagosku godinu u kojoj ¢e u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge
Ustanove.

Obrazac Zahtjeva izdaje Ustanova.

Zahtjev se podnosi osobno ili putem e-obrasca na Informacijskom servisu Grada Rijeke.

Uz Zahtjev roditelj-korisnik usluga duzan je priloZiti:

- izvadak iz matice rodenih za samohranog/ih roditelja i roditelja iz jednoroditeljske obitelji

(ne starije od mjesec dana od dana podno3enja Zahtjeva)

- potvrda/elektroniéki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO-a za

dijete zaposlenog/ih roditelja (ne starije od mjesec dana od dana podnos$enja zahtjeva)

- potvrdu poslodavca o prosjeku place za posljiednja 3 mjeseca ili godi$nju prijavu poreza

ili odrezak od mirovine ili ugovor o radu/potvrda za dijete roditelia zaposlenog/ih u
inozemstvu

- potvrda HZZ ili potvrda/elektronitki zapis o podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji

HZMO-a za dijete nezaposlenog/ih roditelja (ne starije od mjesec dana od podnosenja
Zahtjeva)

- drugu dokumentaciju ukoliko to zatraZi Ustanova.

Roditelj je duzan u utvrdenom roku predati Zahtjev s potpunom dokumentacijom.

Zahtjevi zaprimljeni nakon roka i zahtjevi s nepotpunom dokumentacijom nece se razmatrati.

Roditelj-korisnik usluga duZan je podmiriti dugovanja Ustanovi u trenutku predaje Zahtjeva.

Rok za predaju zahtjeva utvrduje Ustanova.

Po isteku roka za predaju zahtjeva, Povjerenstvo objavljuje raspored djece koja nastavljaju s
koristenjem usluga abecednim redom, razvrstane po podcentrima predskolskog odgoja, programima
i odgojno-obrazovnim skupinama.

Clanak 9.
Nakon $to se temeljem podnesenih Zahtjeva utvrdi broj djece koja nastavljaju koristenje
usluga, utvrduju se slobodna mjesta za upis prijavijene djece u novu pedagosku godinu.

Prijava za upis

Clanak 10.
U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci
kapaciteti Ustanove.
U jasli¢ke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31. 8. tekuce godine navrSe 6 mjeseci
odnosno 1 godinu Zivota.



U vrticke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31. 8. tekuce godine navrSe 3 godine
zZivota.

U posebne programe za djecu s teSko¢ama u pravilu se upisuju djeca koja do 31. 8. tekuce
godine navrSe 3 godine Zivota.

Clanak 11.

Roditelj koji po prvi put prijavijuje dijete za upis podnosi Prijavu za upis (u daljnjem tekstu:
Prijava) s odgovaraju¢om dokumentacijom iz €lanka 16. ovoga Pravilnika.

Obrazac Prijave izdaje Ustanova.

Prijava se podnosi osobno ili putem e-obrasca na Informacijskom servisu Grada Rijeke.

Roditelj moZe podnijeti Prijavu u 1 odabrani Centar predSkolskog odgoja (u daljnjem tekstu:
CPO).

U Prijavi roditelj odabire Zeljeni podcentar i program.

Roditelj moZe dati suglasnost da se dijete rasporedi u drugi podcentar unutar odabranog
CPO-a, ukoliko ne ostvari pravo upisa u Zeljeni podcentar temeljem ¢lanka 14.,15., 19., 22. i 23.
ovoga Pravilnika.

Roditelj moze dati suglasnost da se dijete rasporedi u drugi CPO, ukoliko ne ostvari pravo
upisa u zeljeni CPO temeljem ¢lanka 14.,15., 19,, 22. i 23. ovoga Pravilnika.

Ustanova ¢e dijete roditelja iz stavka 6. i 7. ovoga ¢€lanka rasporediti u drugi PPO i/ili CPO na
Listi reda prvenstva, ukoliko za to postoji moguénost.

Roditelj je duzan u upisnom roku predati Prijavu s potpunom dokumentacijom.

Prijave zaprimljene nakon roka i prijave s nepotpunom dokumentacijom nece se razmatrati.
Ukoliko Prijava ne ispunjava uvjete iz &lanka 10. ovoga Pravilnika, smatra se da nisu ostvareni
formalni uvjeti upisa.

Predskola

Clanak 12.

U Ustanovi je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije
polaska u osnovnu skolu.

Program preds$kole za djecu koja koriste usluge Ustanove integriran je u redoviti program.

Obveznik predskole koji ne koristi usluge Ustanove ostvaruje pravo izravnog upisa u program
predskole temeljem prijave za upis.

Naéin, vrijleme i mjesto provodenja upisa u program predskole za djecu koja nisu polaznici
redovitog programa Ustanova ¢e objaviti putem dnevnog tiska, mreZnih stranica Ustanove i oglasnih
ploca.

Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.

Uz Prijavu roditelj prilaze:

- popunjeni upitnik

- presliku izvatka iz matice rodenih djeteta

- potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu (provjera urednog cijepljenja)
ne starije od mjesec dana od dana podnos$enja Prijave

- za dijete s teSko¢ama: nalaz i misljenje Jedinstvenog tijela vjestacenja i/ili medicinsku
dokumentaciju ustanova zdravstvene skrbi i/ili klini€kih bolnickih centara.

Upis u program predskole uvjetuje se urednim cijeplienjem protiv bolesti iz Programa
obveznog cijeplienja, sukladno €lanku 5. ovoga Pravilnika.

Lista upisane djece objavljuje se na oglasnim plotama CPO-a

. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU

Clanak 13.
Ustanova je duZzna sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe predskolskog
odgoja i osigurati provodenje prednosti pri upisu na nacin utvrden zakonom, odlukom osnivaca i
ovim Pravilnikom.



Clanak 14.

Prednost pri upisu i red prvenstva utvrduje osniva¢ Ustanove Odlukom o naginu ostvarivanja
prednosti pri upisu djece u Djedji vrti¢ Rijeka.

Prednost pri upisu sukladno odluci osnivaca ostvaruje dijete koje:

- zajedno s oba roditelja ima prebivaliste u gradu Rijeci i drzavljani su Republike Hrvatske,

- dijete koje zajedno sa samohranim roditeljem ima prebivaliSte u gradu Rijeci i drzavljani

su Republike Hrvatske,

- dijete kojem je dodijeljen skrbnik ili je smjesteno u udomiteljsku obitelj, neovisno o
njegovom prebivali$tu, ako njegov skrbnik ili udomitelj ima prebivaliste u gradu Rijeci,

- dijete koje je strani drzavljanin i koje zajedno s roditeljima ima status stranca s odobrenim
stalnim boravkom u gradu Rijeci.

Clanak 15.
Red prvenstva razraduje se metodom bodovanja prema slijede¢im kriterijima:
BROJ
RED PRVENSTVA OPIS KRITERIJA BODOVA
DJECA RODITELJA ZRTAVA | .
INVALIDA DOMOVINSKOG RATA - hErenan s
DJECA S TESKOCAMA Nalaz i mi&ljenje Jedinstvenog tijela viestagenja c';’:r:{‘(‘:gg
Zaposlen* 21
Redovit uéenik ili student 21
Nezaposlen** 10
Dijete u godini prije polaska u osnovnu Skolu 6
Preporuka Centra za socijalnu skrb, teski socijalni ili
DJECA SAMOHRANIH RODITELIA | zdravstveni uvjeti, riziéni razvojni il obiteljski 4
UZDRZAVANJE, DJECAIZ  |STRenC =L 5
JEDNORODITELJSKIH OBITELJI  |=€didopa g g
Troje ili vi$e malodobne djece dietety
Dijete kojem su brat ili sestra upisani u Ustanovu™** 1
Prvenstvo iz prethodne godine za dijete s Liste 1
¢ekanja iz prethodnog upisnog roka
Oba zaposlena ili oba redovita u¢enika ili studenta 20
Jedan zaposlen, drugi redovit u¢enik/student 20
Jedan zaposlen, drugi nezaposlen 10
Jedan redovit uéenik ili student, drugi nezaposien 10
Dijete u godini prije polaska u osnovnu $kolu 6
Preporuka Centra za socijalnu skrb, teski socijalni ili
DJECA ZAPOSLENIH / NE zdravstveni uvjeti, rizi€ni razvojni i/ili obiteljski 4
¢imbenici i sl.
SRR IR Udomiteljska / skrbnicka obitelj 2
Djetji doplatak 2
o e ; 1 bod po
Troje ili viSe malodobne djece djetetu

Dijete kojem su brat ili sestra upisani u Ustanovu™**

1

Prvenstvo iz prethodne godine za dijete s Liste
¢ekanja iz prethodnog upisnog roka

1

* Pojam “zaposlen” odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ za stjecanje prvog radnog iskustva

ili javnog rada

** Pojam “nezaposlen” odnosi se i na umirovljenika
*** Pojam “dijete kojem su brat ili sestra upisani u Ustanovu“ odnosi se na dijete kojem brat ili sestra

nastavljaju s koristenjem usluga“.

Clanak 16.

Roditelj je duzan prilikom podnosenja prijava za upis priloziti dokumentaciju i dokaze o
&injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

4




za dijete:

izvadak iz matice rodenih i

potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu (provjera urednog cijepljenja)
ne starije od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave

dokaz prebivalista:
potvrda prebivalita MUP RH PU Rijeka za sve ¢lanove zajedni¢kog kucanstva

za dijete roditelja Zrtve i invalida domovinskog rata:
riesenje o statusu zrtve i invalida domovinskog rata

za dijete zaposlenog/ih roditelja i osobe koja koristi mjeru HZZ za stjecanje prvog radnog
iskustva ili javnog rada:

potvrda/elektroniéki zapis o podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji HZMO-a (ne
stariji od mjesec dana od dana podnos$enja Prijave) ili

za roditelje zaposlene u inozemstvu — ugovor ili potvrda kojom se dokazuje €injenica
postojanja ugovora o radu, odnosno ¢injenica mirovinskog osiguranja temeljenog na radu

za dijete nezaposlenog roditelja ili umirovijenika:

potvrda HZZZ ili potvrda/elektroniéki zapis o podacima evidentiranim u mati€noj evidenciji
HZMO-a (ne starije od mjesec dana od dana podno$enja Prijave) ili

rje$enje o priznavanju prava na mirovinu ili zadnji odrezak od mirovine

za dijete samohranog roditelja:

izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starije od mjesec dana od dana podno$enja Prijave)
i

smrtni list ili izvadak iz matice umrlih za preminulog roditelja ili

potvrda o nestanku drugog roditelja ili

drugo uvjerenje nadleznog tijela kojim se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete

za dijete koje zivi samo s jednim roditeljem (jednoroditeljska obitelj):

izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starije od mjesec dana od dana podno$enja Prijave)
1

presuda o razvodu braka ili

odluka suda o povijeri djeteta na stanovanje ili

izvjeSée o provedenom postupku obveznog savjetovanja pri Centru za socijalnu skrb ili
drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajedni¢kom kucanstvu

za dijete &ija su oba ili jedan roditelj redovni studenti/u€enici:
potvrda fakulteta/Skole o statusu redovnog studenta/u€enika (ne starija od mjesec dana
od dana podnosenja Prijave)

za dijete iz obitelji s troje i viSe malodobne djece:
rodni listovi ili izvodi iz matiéne knjige rodenih za svu djecu

za dijete kojem su brat ili sestra upisani u Ustanovu
zahtjev za nastavak koristenja usluga brata ili sestre

za dijete uzeto na skrb i uzdrzavanije i dijete u udomiteljskoj obitelji:
rieSenje/potvrda Centra za socijalnu skrb

za dijete korisnika doplatka za djecu:
rieSenje ili potvrda/elektronicki zapis HZMO-a o pravu na doplatak za tekucu godinu

za dijete koje ima preporuku Centra za socijalnu skrb za smjestaj u vrtic:
preporuka Centra za socijalnu skrb



- za dijete s teSkocama:
nalaz i misljenje Jedinstvenog tijela vieStacenja

- za dijete pripadnika talijanske nacionalne manjine:
izjava roditelja o pripadnosti talijanskoj nacionalnoj manjini

- za smjenski vrti¢:
potvrda o smjenskom radu oba roditelja (ne starije od mjesec dana od dana podnosenja
Prijave)

- za jasliéku skupinu djece od 6 mjeseci do 1 godine Zivota: potvrda poslodavca ili izjava
oba roditelja da je stupio ili e stupiti na rad nakon koriStenja prava iz zakona kojim se
ureduju rodiljne i roditeljske potpore, a §to ¢e roditelj potvrditi posljednjega radnoga dana
u mjesecu kolovozu.

Clanak 17.
Uz prijavu roditelj koji ostvaruje prihod duzan je priloZiti dokaze radi utvrdivanja iznosa
sudjelovanja roditelja u pla¢anju mjesecne cijene usluga Ustanove i to:
- potvrda poslodavca o prosjeku place za posliednja 3 mjeseca (dohodak od
nesamostalnog rada), godisnja prijava poreza za obrtnike ili

- potvrda/rieSenje HZZO-a o visini primanja za vrijeme rodiljnog dopusta ili roditeljskog
dopusta ili

- potvrda HZZZ-a o primanjima ili

- zadnji odrezak od mirovine ili
- rjeSenje Centra za socijalnu skrb o priznavanju statusa njegovatelja.

Konsnlk usluga koji ne dostavi podatke o prihodima, sudjeluje u mjese&noj cijeni usluga u
visini najveéeg iznosa kojeg utvrduje osniva¢ Odlukom o mjerilima za naplatu usluga Djecjeg vrtica
Rijeka od roditelja-korisnika usluga.

Roditelj je duzan izvr$iti uplatu beskamatnog predujma u visini iznosa sudjelovanja roditelja-
korisnika usluga i to u razdoblju od 1. do 10. rujna tekuée godine kao potvrdu upisa djeteta.

Ukoliko pravo upisa ostvari dijete koje zajedno s roditeljima nema prebivaliste na podrucju
grada Rijeke, roditelji prilazu odluku nadleznog tijela druge jedinice lokalne samouprave o
sufinanciranju boravka djeteta, sukladno odredbama Odluke o mjerilima za naplatu usluga Djecjeg
vrtica Rijeka od roditelja-korisnika usluga.

Clanak 18.
Svi potrebni dokazi za upis mogu se dostaviti u preslici.
Ustanova zadrzava pravo uvida u izvornike dokaza.

Lista reda prvenstva

Clanak 19.

Poredak na Listi reda prvenstva utvrduje se zbrojem bodova za svako dijete na osnovu
kriterija iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika.

Lista reda prvenstva objavljuje se na oglasnim ploéama svih podcentara predskolskog
odgoja.

Lista reda prvenstva prikazuje novoprimlienu djecu s ostvarenim brojem bodova.

Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto, ne uvrstava se na Listu
s konaé&nim rezultatima upisa i kod sljede¢ih upisa ne ostvaruje pravo na bod temeljem prvenstva iz
prethodne godine iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika.

Lista reda prvenstva zakljucuje se danom dono$enja.

Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno ¢injenica kojima se ostvaruje
prednost pri upisu, ne utjecu na Listu s konaénim rezultatima upisa.



Clanak 20.
Djeca roditelja Zrtava i invalida domovinskog rata ostvaruju pravo upisa bez postupka
bodovanja.
Clanak 21.
Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po programima i odgojnim
skupinama ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

Clanak 22.
Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova redoslijed na Listi reda prvenstva
utvrduje se po kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem za vrticke skupine djece, a od
mladeg prema starijem za jasliCke skupine djece.

Clanak 23.

Ukoliko nakon primjene é&lanka 22. ovog Pravilnika, dvoje ili vise djece ostvaruje jednake
uvjete, prednost pri upisu ostvaruje se sljiede¢im redoslijedom: dijete u godini prije polaska u $kolu,
dijete iz obitelji s troje ili vi§e malodobne djece, dijete kojem su brat ili sestra ve¢ upisan u Ustanovu.

Povjerenstvo za upis vodit ée raguna da dijete kojem su brat i/ili sestra ve¢ upisani u Ustanovu
bude smjesteno u isti Podcentar kao brat i/ili sestra.

Clanak 24.

Kao mjeru kojom se potite svladavanje hrvatskog jezika prije polaska u osnovnu skolu i
poveéanje obuhvata romske djece predskolskim odgojem i obrazovanjem, a u cilju osiguravanja
pristupa kvalitetnom obrazovaniju i skrbi u ranom djetinjstvu, Ustanova ¢e posebno voditi racuna o
upisu djece pripadnika romske nacionalne manjine.

Ustanova ée voditi raéuna o upisu djece koja Zive u iznimno teSkim obiteljskim, socijalnim i
zdravstvenim uvjetima (smrt roditelja, teSka bolest roditelja, invalidnost roditelja i sl.).

Upis djece s te§koéama

Clanak 25.
Djeca s teSkoéama koja imaju Nalaz i misljenje Jedinstvenog tijela vjeStacenja ostvaruju
pravo upisa bez postupka bodovanja ukoliko Ustanova moze osigurati potrebne specificne uvjete.
Ukoliko Ustanova ne moze osigurati potrebne specifi¢ne uvjete za upis novoprijavijene djece
s teskotama, prednost pri upisu utvrduje se metodom bodovanja temeljem ¢lanka 15. ovoga
Pravilnika.

Clanak 26.

O upisu djece s teskoéama koja nemaju Nalaz i miSljenje Jedinstvenog tijela vjestacenja,
odluéuje Povjerenstvo na temelju procjene psihofizickog statusa i potreba djeteta za odgovarajuéim
programima i uvjetima kojima raspolaze Ustanova.

Djeca iz stavka 1. ovog &lanka prednost pri upisu ostvaruju prema vrsti teSkoca i posebnim
programima Ustanove te prema kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

Ukoliko Ustanova ne moZe osigurati potrebne specificne uvjete i omoguciti upis za
novoprijavljenu djecu iz stavka 1. ovog &lanka, prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih
mjesta razraduje se metodom bodovanja temeljem kriterija iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika.

Clanak 27.
U odgojnu skupinu s redovitim programom moze se ukljuciti dijete s teSkocama na temelju
misljenja Povjerenstva.

Clanak 28.
Temeljem procjene opservacijskog tima CPO-a za dijete s teSkocama provodi se pedagoska
opservacija koja u pravilu ne traje duze od 3 mjeseca.
Sigurnosno-zastitni i preventivni program Ustanove utvrduje postupak pedagoske
opservacije.



O duljini dnevnog odnosno tiednog boravka djeteta u Ustanovi za vrijeme opservacije
odlu¢uje opservacijski tim.

Ukoliko za to postoji potreba, pedagoska opservacija moze se odlukom opservacijskog tima
produljiti.

Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u svakom
pojedinom sluéaju opservacijski tim ovisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.

Opservacijski tim u pravilu &ine zdravstveni voditelj, struéni suradnik rehabilitator, struéni
suradnik psiholog, strucni suradnik pedagog i odgojitelji.

Iv. PRAVO NA PRIGOVOR

Clanak 29.
Roditelj ima pravo prigovora na Listu reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na njegovo dijete
u roku od 3 dana od objave Liste reda prvenstva.
Prigovor se u pisanom obliku podnosi Upravnom vije¢u, a dostavlja se Povjerenstvu osobno
ili putem elektroniéke poste na adresu odgovaraju¢eg CPO-a.

Clanak 30.

Odluku o prigovoru donosi Upravno vijeée u roku od 7 dana od dana isteka roka za
podnosenje prigovora.

Upravno vije¢e moze:

- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe

- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa

- prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa

Odgovor na prigovor u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj koverti putem
oglasne ploge CPO-a odnosno putem elektronicke poste.

Ukoliko je roditelj nedostupan odluka ¢e se u zatvorenoj koverti izvjesiti na oglasnu plocu
CPO s naznakom da se time smatra da je dostava izvrSena.

Odluka Upravnog vije¢a je konaéna.

V. OBJAVA REZULTATA UPISA

Clanak 31.

Nakon dono$enja Odluka po prigovorima, Povjerenstvo utvrduje konacne rezultate upisa sa
brojem bodova.

Rezultati upisa objavljuju se na oglasnim ploéama svih podcentara predskolskog odgoja, po
odgojnim skupinama kako je utvrdeno u ¢lanku 19. stavku 3. ovoga Pravilnika.

Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto prije objave konacnih
rezultata upisa ili tijekom pedagoske godine, ukoliko ne potpiSe ugovor o pruzanju usluga, kod
sliedeéih upisa ne ostvaruje pravo na bod temeliem prvenstva iz prethodne godine iz €lanka 15.
ovoga Pravilnika.

Roditelj koji odustaje od upisa, duzan se o tome pisano o€itovati do objave konacnih rezultata
upisa.

Roditelj koji odbije ponudeno mjesto duzan se o tome pisano oCitovati.

Neocitovanje pisanim putem roditelja iz stavka 4. i 5. ovoga &lanka, smatra se njegovim
odustankom odnosno odbijanjem od upisa.

Lista s konaénim rezultatima upisa zakljuéuje se danom donosenja.

Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno Einjenica kojima se ostvaruje
prednost pri upisu, ne utje¢u na Listu s konaénim rezultatima upisa.

Clanak 31.a
Povjerenstvo je duzno dostaviti izvje$ée o upisima ravnatelju Ustanove, Upravnom vijecu i
upravnom odjelu osniva¢a nadleznom za predskolski odgoj i obrazovanje.
Izvjedée o upisima sadrzi podatke o broju slobodnih mjesta, broju u roku zaprimljenih prijava,
broju zaprimljenih prijava nakon roka, broju odbijenih prijava, broju odbijenih prigovora na prijediog
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Liste reda prvenstva, broj prihvaéenih prigovora na prijedlog Liste reda prvenstva i broj slobodnih
mjesta nakon zavrSenog upisnog postupka.

Clanak 32.
Djeca koja temelijem objavljenog natje¢aja i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana u
Ustanovu vode se na Listi éekanja te ¢e temeljem dobivenih bodova ostvarivati pravo upisa tijekom
godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojnoj skupini ili se prosiri kapacitet Ustanove.

Clanak 33.

Ukoliko nema djece na Listi &ekanja koja ispunjavaju uvjete iz €lanka 14. ovog Pravilnika ili
se roditelj s Liste ekanja koji ispunjava uvjete iz Elanka 14. ovog Pravilnika ne odazove na obavijest
Ustanove o slobodnom mjestu za upis, u odgojnu skupinu prednost pri upisu uz primjenu kriterija iz
¢élanka 15. ovog Pravilnika ostvaruju djeca prema slijede¢em redoslijedu:

- dijete iz obitelji s oba roditelja, koje Zivi samo s jednim roditeljem i imaju prebivaliSte u

gradu Rijeci,

- dijete koje zajedno s roditeljima nema prebivaliSte u gradu Rijeci.

Na slobodna mjesta mogu se tijekom godine upisati djeca &iji roditelji nisu sudjelovali u
postupku za prijam djece temeljem objavijenog natjecaja.

VL. PRIJEM NOVOUPISANE DJECE

Clanak 34.

U tijeku upisnog postupka, a prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno — obrazovni program roditelj
je obvezan uz prisutnost djeteta obaviti inicijalni razgovor.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specificnostima te se dogovaraju odgovarajuci postupci prilagodbe na
jaslice/vrtic.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja i struéni suradnik Ustanove.

U sluéaju kada se radi o djeci s teSkocama inicijalnom razgovoru prisustvuju dva strucna
suradnika od kojih je jedan u pravilu struénjak edukacijsko rehabilitacijskog profila.

Ugovor o pruzanju usluga

Clanak 35.
Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja, osim u slu€aju kad jedan roditelj ostvaruje
roditeljsku skrb.
Roditelj potvrduje upis uplatom beskamatnog predujma.

Vil. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 36.

Djetetu e se omoguditi promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Ustanovi
postoje uvjeti za takav premjestaj.

Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine donosi voditelj CPO-a u suradnji
s Povjerenstvom.

Pod uvjetima navedenim u prethodnim stavcima, u vrijeme podno$enja Zahtjeva iz ¢lanka 8.
ovog Pravilnika mogué je premjestaj djeteta iz druge odgojno-obrazovne ustanove kojoj je osnivat
grad Rijeka.

Clanak 37.
Ustanova zadrzava pravo da tijekom pedagoske godine izmjeni organizaciju rada zbog
racionalizacije poslovanja, nastupa novih ili izvanrednih okolnosti, obveze primjene pedagoskih
standarda $to osim ostalog ukljuéuje premjestaj djeteta u drugu odgojnu skupinu ili drugi PPO bez
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posebne suglasnosti roditelja, kao i promjenu izvrsitelja na radnom mjestu odgojitelia u odgojnoj
skupini.

Vil. MOGUCNOST NEKORISTENJA USLUGA

Clanak 38.

Roditelj-korisnik usluga ima moguénost nekoristenja usluga tijekom pedagoske godine
najvie do dva mjeseca kontinuitetu.

Nekoristenje usluga na naéin utvrden u stavku 1. ovog ¢lanka ne smatra se ispisom u smislu
¢lanka 39. ovog Pravilnika.

Za vrijeme nekoristenja usluga u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka, roditelj-korisnik usluga nema
pravo svoje dijete povremeno dovoditi u Ustanovu.

Za vrijeme nekoridtenja usluga u smislu stavka 1. ovoga &lanka roditelj-korisnik usluga ne
plaéa mjeseénu cijenu usluga, ve¢ pla¢a naknadu u mjesenom iznosu utvrdenom Odlukom o
mijerilima za naplatu usluga Djeéjeg vrtica Rijeka od roditelja-korisnika usluga sa svim njenim
izmjenama i dopunama.

Vrijeme nekoridtenja usluga Ustanove u smislu stavka 1. ovoga &lanka odnosi se na najmanje
jedan cijeli mjesec (30 dana) u kontinuitetu odnosno najviSe dva cijela mjeseca (60 dana) u
kontinuitetu radunajucéi od prvog dana nekoristenja usluge.

IX. ISPIS DJECE

Clanak 39.
Roditelj moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).
Roditelj je duzan o namijeri ispisa obavijestiti odgojitelja i potpisati ispisnicu, najkasnije dan
prije namjeravanog prekida koristenja usluga.
Jednom ispisano dijete u sluéaju novog podnos$enja prijave za upis, ponovno prolazi upisni
postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva te se stavlja na Listu ¢ekanja.

Clanak 40.

Ustanova ¢e ispisati dijete ukoliko:

- nije uplaéen beskamatni predujam do roka naznacenog na nalogu za placanje

- nije predan ili nije pravodobno predan Zahtjev

- prilikom predaje Zahtjeva nisu podmirena Ustanovi sva dugovanja

- se u roku od 3 mjeseca od dana zakljuéivanja Ugovora utvrde razvojne teSkoce djeteta, a
Ustanova ne moze osigurati potrebne specifiéne uvjete za dijete i/ili nema mogucnosti
smjestaja djeteta u odgojno-obrazovne skupine s odgovarajuéim posebnim programom

- se utvrdi da su prilikom upisa roditelji zatajili bolesti, zdravstvene i druge poteskoce djeteta

- se po zavrSetku pedagoske opservacije utvrdi nemoguénost osiguravanja potrebnih
specificnih uvjeta za dijete u Ustanovi

- izostane neopravdano duze od 60 dana

- se ne pridrzava odredbe i/ili koristi uslugu protivno odredbi Elanka 16. stavka 1. tocke 18.
ovoga Pravilnika

- nije izvr§ena obveza pla¢anja usluga u roku od 60 dana od dana dospijeca

- se roditelj ne pridrzava ugovornih obveza, odluka i opéih akata Ustanove.

Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj, na prijediog voditelja CPO-a.

Clanak 41.
Roditelj-korisnik usluga duZan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
Roditelj-korisnik usluga duzan je opravdati izostanak djeteta.
Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj-korisnik usluga duzan je priloZiti lije¢nicku
potvrdu najkasnije do zadnjeg dana teku¢eg mjeseca.
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Clanak 42.
Ako dijete ne koristi usluge ustanove dulje od mjesec dana, roditelj-korisnik usluga duzan je
najkasnije 45.-og dana izostanka pisanim ili usmenim putem obavijestiti odgojitelja o razlozima
izostanka djeteta.

Clanak 43.
U sluéaju da roditelj-korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Ustanove protekom roka od 60 dana od zadnjeg
dana koristenja usluga, a roditelj-korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troskove do tog roka.

Clanak 44.
Roditelj-korisnik usluga duzan je u slu¢aju ispisa djeteta podmiriti Ustanovi sva dugovanja.

X. NAPLATA USLUGA

Clanak 45.

Mijerila za naplatu usluga od roditelja-korisnika usluga donosi osniva¢ Ustanove svojom
odlukom.

Odlukom o mijerilima za naplatu usluga Djecjeg vrtica Rijeka od roditelja-korisnika usluga
utvrduju se programi koje Ustanova ostvaruje, nacin utvrdivanja pune mjesecne cijene usluga
programa Djecjeg vrti¢a, nadin utvrdivanja visine sudjelovanja roditelja-korisnika usluga u punoj
mjese&noj cijeni usluga programa, smanjenje mjesecnog sudjelovanja u punoj cijeni usluga Djecjeg
vrtiéa, oslobodenje od sudjelovanja u punoj mjese&noj cijeni usluga i na¢in naplate usluga.

Zakljuéak o utvrdivanju pune mjeseéne cijene usluga Ustanove i mjese¢nom sudjelovanju
koje pla¢a roditelj-korisnik usluga donosi Gradonacelnik Grada Rijeke.

Roditelj-korisnik usluga pla¢a odnosno sudjeluje u punoj mjeseénoj cijeni usluga u iznosu
utvrdenom sukladno zakljuéku Gradonaéelnika Grada Rijeke i na temelju Odluke o mjerila za naplatu
usluga od roditelja-korisnika usluga.

Clanak 46.
Na temelju mjese&nih oéevidnika o prisustvu djece Ustanova dostavija racun svakom
roditelju-korisniku usluga najkasnije do 10. dana u tekuéem mjesecu za prethodni mjesec.

Xl PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 47.

Roditelj-korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu
na svoj osobni status i &injenice kojima je ostvario prednost pri upisu te u odnosu na visinu iznosa
pla¢anja usluga (braéni status, promjena prebivalita, iznos place, mirovine i ostalo iz ¢lanka 8.,14.,
16. i 17. ovoga Pravilnika).

Ustanova moze tijekom godine izvrsiti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog
&lanka na nadin da od roditelja-korisnika usluga zatrazi dostavu podataka iz prethodnog stavka.

Na utvrdene promjene &injenica iz stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuju se odredbe Odluke o
mjerilima za naplatu usluga od roditelja-korisnika usluga odnosno zakljuéak o utvrdivanju pune
mjeseéne cijene usluga Dje¢jeg vrtica Rijeka i mjeseénom sudjelovanju koje placa roditelj-korisnik
usluga.

Clanak 48.
Informacije o djeci i roditeljima koje Ustanova posjeduje, zasticene su sukladno zakonu koji
ureduje zastitu osobnih podataka.
U svrhu zastite osobnih podataka Ustanova, moze, posebice prilikom javnog objavljivanja
informacija sukladno zakonu provoditi pseudonimizaciju podataka.
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Clanak 49.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece u Djecji vrtic
Rijeka od 17. travnja 2014. godine sa svim izmjenama i dopunama

Clanak 50.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.

PRAVILNIK O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC RIJEKA
KLASA: 003-05/19-01/6, URBROJ: 2170/01-54-01-19-1 od 26. oZujka 2019. godine
stupio na snagu 3. travnja 2019. godine

PRAVILNIK O IZMJENI PRAVILNIKA O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC RIJEKA
KLASA: 003-05/19-01/6, URBROJ: 2170-54-01-19-2 od 24. travnja 2019. godine
stupio na snagu 2. svibnja 2019. godine

PRAVILNIK O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UPISU DJECE
U DJECJI VRTIC RIJEKA
KLASA: 003-05/19-01/6; URBROJ: 2170/01-54-01-20-3 od 15.svibnja 2020. godine
stupio na snagu 23. svibnja 2020. godine
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